Obec Trstené, v zastupeni starostky obce Mgr. Lubomirou Markovicovou,

vyhlasuje v sulade s § 5 ods. 3 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie

uctovnik/ucétovnicka, ekoném/ekonémka obce

Miesto vykonu prace: Trstené 52, 032 21 Trstené
Termin nastupu: 1. 2. 2023

Pracovny ¢as: Uvazok 40 %

Pracovny pomer: na dobu urcitu

Platové podmienky: od 330 € (brutto) v zavislosti od praxe v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z.
o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a
doplneni niektorych zakonov

Napln prace:

- spolupraca pri vybavovani Ziadosti, realizacii a vyuétovani dotdcii z roznych projektov,
dotacénych systémov a eurofondov

- vedenie Uctovnictva v sulade s platnou legislativou

- vedenie pracovnopravnej a mzdovej agendy obce

- spracovanie Uctovnej zavierky, finanénych vykazov a danovych priznani

- vedenie registratury

- vedenie pokladne obce - pokladni¢né operacie

- administracia procesov verejného obstaravania

- osvedcovanie podpisov a listin

- evidencia obyvatelstva, centralna ohlasoviia, register adries

- evidencia faktur, protokolovanie posty, dane z nehnutelnosti a poplatky

- vyUctovanie dotdcii zo SR a spolupraca pri vypracovavani Ziadosti pre projekty

- dalSie ulohy podla zadania nadriadeného

Kvalifikacné predpoklady:

- vysokoskolské vzdelanie I. alebo Il. stupria so zameranim na ekonomiku
- znalost projektového manazmentu vyhodou

- ovladanie PC — programy Word, Excel, Powerpoint, Internet, Outlook

- zdravotna sposobilost



Osobnostné predpoklady: zodpovedny pristup k praci, osobnostné a moralne predpoklady,
zodpovednost, bezihonnost, komunikativnost, spolahlivost, flexibilita, dobry zdravotny stav

Pozadované doklady:

Ziadost o prijatie do zamestnania

- profesijny Zivotopis

- koépia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani

- pisomny suhlas s pouzitim osobnych Udajov pre potreby vyberového konania (podla
zakona 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov)

- pisomné cestné vyhlasenie o pravdivosti vSetkych (dajov uvadzanych v Ziadosti

a predlozenych dokladoch

Ziadost s pozadovanymi dokladmi (nemusia byt Uradne overené fotokdpie) je potrebné
dorucit do 25.1.2023 do 12:00:

A) na adresu: Obecny urad, Trstené 52, 032 21 Trstené
obalku oznaéit v lavom hornom rohu ,NEOTVARAT — VK Gétovnik/¢ka”
B) mailom na: obec@trstené.sk

Datum, miesto a ¢as vyberového konania oznami prihlasenym uchadza¢om obec Trstené.

Vyhlasovatel si vyhradzuje pravo nezaradit do vyberového konania uchadzacov, ktori
nesplfiaju podmienky vyberového konania.

Obec Trstené si vyhradzuje pravo nevybrat Ziadneho uchadzaca.

Mgr. Lubomira Markovicova

starostka obce



